Nova funcionalidade:
Atribuir Horas extra

Servidores com saldos a compensar deverao atribuir, mensalmente, a
guantidade de horas extra que desejam utilizar para compensar cada
saldo.
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A nova funcionalidade permitird que os servidores possam
definir, més a més, quantas das suas horas extras mensais
eles desejam utilizar para pagar seus saldos de

compensacao (saldos de revezamento, afastamento COVID,
codigo 39..)
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SO é possivel atribuir horas extras para
compensacao de saldos de folhas
fechadas. Ou seja, sO € possivel utilizar as
horas extra realizadas no més para
compensar um saldo apds o fechamento
da folha deste més (Ex: horas extra feitas
em dezembro so poderao ser atribuidas
apos o fechamento da folha de
dezembro, a partir de janeiro).
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© Suafolha de ponto

915 - PONTO FACULTATIVO
930 - EXTRA NAO AUTORIZADA
Na folha de ponto, na tabela de
compensacoes, o sistema
mostrara os saldos de todas as
compensacoes utilizadas por
VOCE.

Horas extras ndo

Folgas compensXg@hs - crédito de férias

Compensacao COVID 19 - 2021
Compensacao COVID 19 - 2022

16:00
04:14
08:00
146:24
Saldo anterior
16:24
0 dias
846:00
03:08

08:00

Saldo final

16:24

oa Caso vocé possua saldo devedor
1as

(a compensar) o saldo estara em
vermelho.
Caso vocé tenha compensado,
estara em verde.
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© Sua folha de ponto

IR T T

915 - PONTO FACULTATIVO 16:00
930 - EXTRA NAO AUTORIZADA 0414
TARDE
TOTAL DE AUSENCIAS 08:00 08:00
TOTAL DE HORAS POSITIVAS 146:24

Compensagoes Saldo anterior Saldo final
Horas extras n&o autorizadas 16:24 16:24
Folgas compensativas - crédito de férias 0 dias 0 dias
Compensacéao COVID 19 - 2021 946:00
Compensacéo COVID 19 - 2022 03:08

Na folha de ponto, vocé podera acessar
1= Afribuir horas exira - a nova funcionalidade clicando no
botao “Atribuir horas extra”

* Prazo expirado para assinar a folha.
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Total de horas extra

Total de horas extra néo
atribuidas

Compensacéao

Duracéo *

Atribuir horas extra para compensacoes

O | COVID 19 - 2021 - abono 39 (saldo a pagar: 946:00) ‘

O | COVID 19 - 2022 - abono 70 (saldo a pagar: 03:08) ‘

1624 4= Quantidade total de horas extras feitas no més

' - Quantidade total de horas extras nao usadas dentro do
AR mMeés e nao atribuidas a nenhuma compensacao

Revezamento fim de ano 2019 (fora do prazo)
Marco 2020 (fora do prazo)

Compensacao revezamento fim de ano 2021

3

‘ Cancelar | Salvar
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Atribuir horas extra para compensacoes

Total de horas extra 16:24
Total de horas extra nao 16:24
atribuidas
Compensacao Revezamento fim de ano 2019 (fora do prazo)

Marco 2020 (fora do prazo)

Compensacao revezamento fim de ano 2021

O | COVID 19 - 2021 - abono 39 (saldo a pagar: 946:00)

O COVID 19 - 2022 - abono 70 (saldo a pagar: 03:08)

Duracéo * e

-

-

3

‘ Cancelar | Salvar

Compensagao com fundo cinza: Prazo de
compensacao expirado, ou seja, nao €
possivel usar horas deste més para
compensa-la

Compensagao com texto verde: Esta dentro
do saldo de compensacgao, mas o saldo ja foi
compensado. O sistema ird indicar qualquer
saldo de horas extra que tenha sobrado
desta compensacao

Compensagao com texto vermelho: Esta
dentro do prazo de compensa¢cao, mas o
saldo ainda nao foi compensado. O sistema
ird indicar o saldo a pagar.
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Atribuir horas extra para compensacoes

Total de horas extra 16:24
Total de horas extra nédo 16:24
atribuidas
Compensacao Revezamento fim de ano 2019 (fora do prazo)

Marco 2020 (fora do prazo)

Compensacao revezamento fim de ano 2021

O | COVID 19 - 2021 - abono 39 (saldo a pagar: 946:00) ‘

O COVID 19 - 2022 - abono 70 (saldo a pagar: 03:08) ‘

Informe a quantidade de horas
Duracéo * - que deseja usar para abater o
) saldo da compensacao %
selecionada

‘ Cancelar | Salvar
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© Suafolha de ponto

LLUTRTRE TR Pt

915 - PONTO FACULTATIVO 16:00
930 - EXTRA NAO AUTORIZADA 0414
TARDE -
TOTAL DE AUSENCIAS 08:00 08:00
TOTAL DE HORAS POSITIVAS 146:24
Compensacgoes Saldo anterior Saldo final
Horas extras nao autorizadas 16:24 16:24
Folgas compensativas - crédito de férias 0 dias 0 dias
Compensacio COVID 19 - 2021 946:00
Compensacéo COVID 19 - 2022 00:52
Atribuicdes HE Duragéio Na folha de ponto, o sistema mostrara em um
quadro todas as atribui¢cdes de horas extra
C a0 COVID 19 - 2022 - . ~
i N 04:00 registradas para aquele més e que podem ser
alteradas.

= Atribuir horas extra

Gerar espelho de po

Para excluir uma atribuicao, clique no “X" em

vermelho ao lado do nome da compensacao.

E possivel recadastrar a atribuicdo usando o
botao “Atribuir horas extra”
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